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Resumen

Se recogen las normas de formato de los artículos que vayan a presentarse a M&I 2007. Si se presenta en castellano, incluir además un Abstract en ingles. Si se presenta en inglés, incluir un resumen en castellano con igual formato.

Palabras clave: 

Cuatro o cinco palabras en orden alfabético, separadas por comas. 
Abstract

These instructions give you guidelines for preparing papers for M&I 2007.
Keyword:

About five or four key words in alphabetical order, separated by commas. 
1. Introducción

Se presentan las normas de formato obligatorias para todos los trabajos que hayan de aparecer en el libro de actas de M&I 2007.

Los trabajos deben ajustarse a estas normas de formato. El no hacerlo podría llevar incluso a no aceptar o publicar el artículo.

Pudiera haber cuestiones de edición de las que no tratan estas normas. En este caso el autor debe hacer una consulta por correo electrónico a congreso.m.i@caminos.upm.es.

En el caso en que el artículo sea seleccionado para publicarse en otra revista, además de en las Actas del Congreso, entonces se solicitará a los autores que reenvíen un duplicado del artículo, ajustándose a las normas editoriales de dicha revista.

2. Número de páginas

El número máximo de páginas utilizado es de 8 páginas.

Es necesario que los autores cumplan esta norma ya desde la primera versión que se someta al proceso de revisión.

Se aconseja un número par de páginas para una mejor utilización del papel.

3. Tipos de letra utilizados

El tipo de letra que se utilizará ha de ser Times New Roman (Times). Los estilos, tamaños y normas de uso de mayúsculas son los siguientes:

· Para el texto: estilo regular, tamaño 9 puntos, justificado, espaciado de párrafo anterior y posterior: 0 puntos, interlineado sencillo. Para enfatizar algún fragmento puede usarse la cursiva, nunca la negrita. Para fragmentos de código puede usarse el tipo de letra Courier New (Courier); letras griegas y signos matemáticos en Symbol.

· Para el título: negrita, 14 puntos, centrado, espaciado de párrafo anterior 0 puntos y posterior 12 puntos, interlineado sencillo, ninguna sangría. Con mayúsculas sólo la primera letra de la primera palabra y las iniciales de los nombres propios.

· Para los autores: regular, 11 puntos, centrado, espaciado de párrafo anterior y posterior 0 puntos, interlineado sencillo, ninguna sangría.

· Para la afiliación: regular, 8 puntos, centrado, espaciado de párrafo anterior y posterior 0 puntos, interlineado sencillo, ninguna sangría.
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Figura 1. Figura usando todo el ancho

· Para los títulos de las secciones: negrita, 10 puntos, precedido de “<número>.”, espaciado de párrafo anterior 12 puntos y posterior 6 puntos, interlineado sencillo. Con sólo la primera letra de la primera palabra en mayúsculas.

· Para los títulos de las subsecciones: negrita, 9 puntos, precedido de “<número>.<número>.”  espaciado de párrafo anterior 6 puntos y posterior 6 puntos, interlineado sencillo, con sólo la primera letra de la primera palabra en mayúsculas. No se recomienda el uso de subsubsecciones. En todo caso no deben ir numeradas.

· Para las notas a pie de página: regular, 8 puntos.

· Para los títulos de figuras y tablas: regular, 8 puntos.

· Los títulos ‘Resumen’, ‘Agradecimientos’ y ‘Referencias’ reciben tratamiento de sección, excepto que no van numeradas.

El texto que vaya dentro de figuras y tablas puede estar en tipos de letra diferentes a los indicados, pero se recomienda restringirse a los tipos ya señalados (Times, Courier, Symbol) o en todo caso Arial (Helvetica).
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Ponencias


Figura 2. Figura encuadrada en una columna

Se recomienda ser discreto en la elección del tipo de letra: en primer lugar, tipografías muy diferentes en un documento dificultan innecesariamente la lectura; en segundo lugar, el uso de otros tipos, fuera de los señalados, puede originar en ciertas circunstancias problemas técnicos serios durante la edición de las actas.

4. Formato de página

Las páginas tienen un espacio reservado para el encabezamiento que no debe ser modificado. Se debe incluir en el encabezado de las páginas pares el nombre del área temática a la que pertenece la comunicación. Los márgenes, tamaño de las columnas y aspecto de figuras y tablas se describen a continuación.

4.1. Márgenes

El margen superior de la página es de 5 cm; el margen inferior es de 4,9 cm. Los márgenes laterales son ambos de 3,65 cm. Estos márgenes definen un rectángulo con una anchura de 13,7 cm y una altura de 19,8 cm. Todo el documento (encabezamiento, texto, figuras, notas a pie de página…) debe encontrarse dentro de este rectángulo.

4.2. Columnas

El texto debe ir en dos columnas, ambas de 6,45 cm de ancho, y con una separación entre ellas de 0,8 cm. La columna está justificada a ambos lados.

En la última página, las dos columnas deben estar equilibradas, es decir, deberían acabar aproximadamente a la misma altura.

4.3. Autores

Tanto sus nombres como la afiliación deben aparecer centrados (en este documento se muestra un ejemplo).

1. Si el trabajo está firmado por varios autores, se listarán sus nombres separados por comas (no importa que ocupe más de una línea).

2. Si hay varios autores y pertenecen a diferentes departamentos, centros o universidades, utilícense letras en superíndice (a, b, c, etc.) para relacionar nombres y afiliaciones.

En cualquier caso, entre la afiliación y el principio del texto deben dejarse tres líneas en blanco.

5. Figuras y tablas

Las figuras, tablas y otros elementos similares deben ir centradas y pueden estar encuadradas en una columna, o usar todo el ancho de las dos columnas. En este último caso las figuras y tablas deberían estar situadas en los extremos superior o inferior del texto, es decir, sólo deberían tener texto por encima o por debajo. Evítese en particular el caso de tablas divididas, que empiezan al final de una columna y terminan al principio de la siguiente.

Toda figura y tabla debe estar numerada y tener un título identificativo. Deben usarse números consecutivos a lo largo de todo el documento (es decir, Figura 1, Figura 2, y no Figura 3.1, Figura 4.2). Si las figuras van enmarcadas, el número y el título deben estar fuera del marco.

En cuanto al título de la figura, tabla u otro elemento similar, asegúrese de que se sitúa debajo exactamente del contenido al que se refiere y centrado (como los ejemplos Figura 1 o Tabla 1  de este mismo documento)

5.1. Fórmulas y ecuaciones

Pueden insertarse en el texto en línea aparte centradas con una ligera separación respecto de los párrafos anterior y posterior.

	E = m c2
	(1) 


No tienen necesariamente que ir numeradas, pero si se precisa, utilícese un número correlativo entre paréntesis.

5.2. Listas

El carácter indicativo de elemento de lista no numerada debe ser la bala (•). Las listas numeradas pueden usar como carácter indicativo números árabes (1, 2, 3), números romanos (I, II, III) o letras (a, b, c). Dado el uso de doble columna no se recomienda el uso de listas anidadas.

	Participantes
	ponencia

	Manuel López 
	1

	Alfredo Pérz
	2

	Isabel Roca
	3

	Julian Martín
	4

	María Pinto
	5

	Alba Flor
	6

	Rafael Ferreira
	7

	Rafael Mora
	7

	María del Mar Domínguez
	8

	Antonia Alba
	9

	Catalina Ferrer
	10

	Javier López
	11

	Carlos Moya
	12

	Felipe Fuentes
	13

	Elisa Borrego
	14

	Juan Gómez
	15


Tabla 1. Ponentes

6. Separaciones

No es necesario dejar espacios blancos verticales entre párrafos. El principio de párrafo debe ir sangrado 0,5 cm excepto el primer párrafo de cada sección, que no debe ir sangrado.


Las figuras, tablas y demás deben estar suficientemente separadas del texto anterior y posterior, tal y como se ve en los diferentes ejemplos de este documento.

7. El resumen y las referencias

El documento debe iniciarse con un breve resumen del contenido tanto en castellano como en inglés. En el presumible caso de que haya referencias bibliográficas en el texto, éstas se indican mediante números entre corchetes [2]. Todas las referencias deben ir recogidas en orden alfabético de primer autor al final del documento en una sección llamada “Referencias”.

Pueden añadirse agradecimientos antes de las referencias. Los tres apartados mencionados (resumen, agradecimientos y referencias) reciben tratamiento tipográfico de sección pero no deben ir numerados.

8. Conclusión

Se han presentado las normas de formato de los artículos que han de aparecer en el libro de actas de M&I 2007. Recomendamos a los autores que sigan con cuidado estas recomendaciones. El presente documento puede servir de plantilla a los autores. En caso de dudas pueden consultar por correo electrónico a la organización del congreso.

Las normas de formato pretenden marcar una trayectoria para futuros congresos. 
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